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Art. 1

Oggetto del regolamento

Il presente regolamento intende modificare parzali® quello precedentemente approvato dal
consiglio comunale con deliberazione consiliare 8ndel 17/03/1999 nella parte relativa al
Procedimento amministrativo e ridisciplina pertalitgvolgimento dei procedimenti amministrativi
di competenza del Comune di Elini, dettando regal#a formazione, trasmissione, gestione e
fruibilita dei documenti amministrativi anche infioatici.

Per procedimento amministrativo si intende la seatieatti fra loro coordinati e finalizzati
all'emanazione di un provvedimento amministrativo.

Quando il Comune adotta atti di natura non autirdala sua attivita & regolata dalle norme di
diritto privato, salvo che la legge disponga dieenente.

| soggetti privati preposti all'esercizio di atttviamministrative si attengono, nello svolgimergo d
servizi stessi, ai principi di cui al successivb ar

Art. 2

Principi

L'attivita amministrativa del Comune si ispira aingipi di economicita, efficienza, efficacia,
pubblicita, trasparenza, imparzialita, partecipagjosussidiarieta, adeguatezza, differenziazione,
semplificazione, tempestivita, tutela dell'affidartee dei terzi, precauzione, proporzionalita nella
comparazione degli interessi e non aggravamentprdeedimento.

I Comune impronta la propria attivita amministvatial rispetto della normativa statale e dei
principi dell'ordinamento comunitario, garantenddrLlibilita dell'informazione anche in modalita
digitale, mediante l'informatizzazione della st utilizzando, promuovendo e diffondendo le
nuove tecnologie.

Art. 3

Avvio del procedimento e termini per la sua corolus

| procedimenti amministrativi sono attivati su ista di parte o d'ufficio.

Ciascun procedimento si conclude con un provvedimespresso secondo quanto stabilito dal
successivo art. 18, entildermine di cui alla tabella allegadabA) adottata con delibera di Giunta

ai sensi dell'art. 4 al presente regolamento.

Per i procedimenti ad iniziativa di parte il termirdecorre dalla presentazione delliistanza,
comunque denominata, all'ufficio competente attrswd'acquisizioneal protocollo di arrivo e
I'attribuzione del relativo numero progressivo.

Tutte le domande, dichiarazioni o istanze, coreditia documentazione richiesta essenziale ai
fini dell'istruttoria, devono essere redatte nétleme e nei modi stabiliti dalllamministrazione e
comungue formalizzate per iscritto. Le stesse pus&ssere inviate anche per posta, per fax o in
via telematica.

Qualora siano trasmesse con modalita informateajdmande devono essere sottoscritte con
firma digitale dall'interessato ed inviate tranmetenail alle caselle di posta elettronica istituzalbn
dell'ente pubblicate sul sito istituzionale e std sell'indice delle pubbliche amministrazione del
CNIPA.

L'istanza e valida, anche se priva di firma digitafjuando l'autore e identificato dal sistema
informatico con l'uso della carta d'identita elmtica o della carta nazionale dei servizi, ovvero
attraverso le altre modalita indicate dalla legge.
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L'istanza deve contenere, a pena di inammissipildageneralita di chi la presenta, il titolo
legittimante la richiesta ed indicare specificatataal provvedimento richiesto.

Per i procedimenti attivati d'ufficio il termine clare dalla comunicazione di awvio del
procedimento di cui al successivo art. 11.

Ove il termine per la conclusione del procedimerdn sia stabilito dal presente regolamento o da
diversa disposizione di legge, si intende di 30rgio

| termini per la conclusione del procedimento di @upresente articolo: sono sospesi, per una
sola volta, qualora si verifichi la necessita diegrare o regolarizzare la documentazione
presentata dal soggetto istante, ovvero di acguisformazioni e certificazioni su stati e fatti o
qualita non attestati in documenti gia in posseledComune o non direttamente acquisibili presso
altra Pubblica Amministrazione, nonché pareri danolsta da parte di soggetti con i quali non
esista alcuna intesa sui tempi per il rilascio, ypeperiodo comungue non superiore a 30 gidni.
fatto salvo quanto previsto dall'art. 13.

La sospensione inizia con la richiesta dell'integnae documentale o del parere, ed i termini
riprendono a decorrere per la parte residua avireento degli atti richiesti;| sono interrotti dall
comunicazione di cui al successivo art. 16 .

Decorsi i termini di cui al presente articolo exché l'inerzia delllAmministrazione perdura, entro
un anno dalla scadenza degli stessi, i sogge#raasati possono proporre ricorso al competente
Tribunale Amministrativo Regionale ai sensi defl'dd-bisdella L 1034/1971, senza necessita di
previa diffida all' Amministrazione= fatta salva la riproponibilita dell'istanza, ove niworrano i
presupposti.

Il precedente comma non si applica nei casi inatwsilenzio dellAmministrazione & attribuito
dalla legge il significato di assenso o diniego.

Art. 4

Elenco dei termini procedimentalApprovazione, modifiche e integrazioni

L'approvazione, le revisioni, modifiche ed integoaz dell' elenco dei procedimenti ai fini della
determinazione dell'unita organizzativa responsabd dei termini di conclusione del
procedimento, che comunque non potranno superaterrmiine massimo di 90 giorni, sono
formalizzate con provvedimento della Giunta .

Art. 5

Informatizzazione dell'attivitd amministrativa

I Comune utilizza di norma al suo interno, neipagi con le altre pubbliche amministrazioni e
con gli utenti, le tecnologie informatiche e telditize con obiettivi di efficienza e di progressivo
abbandono dell'uso della carta.

| cittadini e le imprese hanno diritto di richiedexd ottenere, nei limiti delle risorse tecnologieh
disposizione del Comune e della progressiva inftmrazione dei procedimenti, l'uso delle
tecnologie telematiche nelle comunicazioni con ftanistrazione, ferma restando la facolta, a loro
discrezione, di utilizzare e richiedere modalitétacee.

Nei casi in cui necessitino di atti o documentissipporto cartaceo, i cittadini e le imprese hanno
diritto di ottenere copia cartacea degli stessifamone all'originale informatico, redatta e
sottoscritta ai sensi di legge.

Art. 6

Firma digitale

Gli atti devono essere progressivamente prodainservati in originale informatico.

I documenti informatici da chiunque prodotti soltta@scritti con firma digitale.

Art. 7

Trasmissione dei documenti informatici

I documenti informatici, validamente formati ai sedell'articolo 6 del presente regolamento e
delle regole previste dal D.Lgs. del 7 marzo 20082he successive modificazioni, sono trasmessi
ad altra pubblica amministrazione in modo chedévente possa verificarne la provenienza. A
questi fini & di norma utilizzata la posta elettronica certifigasalvo utilizzo del sistema di
protocollo informatico interoperabile con I'amminégzione ricevente.
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I documenti informatici, validamente formati ai sedel comma 1, sono trasmessi ai privati con
posta elettronica semplice o certificata a secatedia necessita ed opportunita della ricevuta di
invio e di consegna.

I documenti informatici del privato, validamenterfati ai sensi delle regole previste dal D.Lgs.
del 7 marzo 2005 n. 82 e dall'articolo 3, commded,presente regolamento, sono indirizzati alle
caselle di posta elettronica istituzionali del Comwe trasmessi dal privato, a sua discrezione, con
posta elettronica semplice o certificata a secaigail medesimo necessiti 0 meno della ricevuta
di invio edi consegna.

Art. 8

Accordi fra Amministrazioni e convenzioni

Ai fini della semplificazione amministrativa, il Bgonsabile del Servizio promuove la conclusione
di accordi e la stipula di convenzioni con le alsmministrazioni per disciplinare lo svolgimento
in collaborazione di attivita di interesse comuneeg incentivare l'uso della telematica per lo
scambio di dati.

Art. 9

Responsabile del procedimento

Per ciascun procedimento amministrativo il Comunuvidua il relativo responsabile.

Il responsabile del procedimergainico anche nel caso in cui il procedimento richiéapporto di

piu Settori o Servizi dell'ente.

Il Responsabile di ciascuna unitd organizzativarypede ad affidare a sé o ad altro dipendente,
con propria determinazione, ordine di servizio toahtto scritto, la responsabilitd di ciascun
procedimento nonché, eventualmente, l'adozionepda¥vedimento finale, nel rispetto delle
competenze e mansioni stabilite dalla legge, dgleanenti e dai contratti collettivi ed individuali
di lavoro.

Fino a quando non sia stata effettuata I'assegmazio cui al precedente comma € considerato
responsabile del singolo procedimento il Respotesatel Servizio della unita organizzativa
competente.

Il responsabile del procedimento in caso di assenmapedimento deve essere tempestivamente
sostituito.

Il Responsabile del procedimento espleta i conmpitivisti dall'art. 6 della L. 241/1990 s.m.i ed in
particolare:

a) adotta ogni misura necessaria all'adeguato e gollseolgimento dell'istruttoria, ivi compresa la
richiesta di regolarizzare atti e/o documenti éntigrare istanze prive dei requisiti di ammisstiitli

cui all'art. 3;

b) effettua ogni comunicazione ai soggetti istantagt altri soggetti interessati o titolari del dioi di
intervenire nel procedimento, ivi compresa la comaxione di awvio del procedimento e la
comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimeni@ll'istanza;

c¢) propone l'indizione o, avendone la competenrdicé la conferenza dei servizi di cui agli artt.el

ss. L. 241/1990 s.m.i.;

d) cura le comunicazioni e le pubblicazioni previsteleggi e regolamenti, anche al fine di assicurare
al provvedimento finale i requisiti di efficacia;

e) adotta, ove ne abbia la competenza, il provvediménale ovvero trasmette tempestivamente gli
atti all'organo competente per l'adozione.

Il responsabile dell'intero procedimento, ove uacpdimento interessi piu settori, € colui che cura
listruttoria del procedimento principale e seglamdamento dello stesso anche per le fasi che non
rientrano nella sua diretta competenza, dando isapall'azione amministrativa e, qualora necessario,
sollecita la conclusione delle suddette fasi sugu#o altresi soluzioni, come accordi fra
amministrazioni, idonee a garantire in ogni castolaclusione del procedimento.

Art. 10

Collaborazione nell' attivita istruttoria

Le strutture organizzative coinvolte nell'istruiborsono tenute a garantire al responsabile del
procedimento la massima collaborazione ai fini witempestivo, efficace e completo espletamento
dell'istruttoria e conclusione del procedimenta@ilttermine previsto.

Art. 11
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Comunicazione di avvio del procedimento

Il Responsabile del procedimento comunica I'avébpdocedimento:

) ai destinatari del provvedimento finale;

2) ai soggetti che per legge devono intervenirvi;

3) ai controinteressati, se individuati o facilmemdividuabili.

Qualora il numero dei destinatari ai sensi del canprecedente sia tale da rendere eccessivamente
gravoso tale adempimento, l'amministrazione procede effettuare la comunicazione tramite
l'affissione all’Albo comunale, la pubblicazionel sito internet del Comune e ove necessario ed
opportuno, attraverso altri mezzi idonei, qualdiffusione di manifesti sul territorio comunale o s
quotidiani a rilevanza locale e/o nazionale.

La comunicazione non & necessaria ove sussistgioniadi impedimento derivanti da particolari
esigenze di celerita, come, a titolo esemplifiaatie ordinanze di cui agli artt. 50 e 54 d.lgs7/2600

e gli altri provvedimenti connotati da particolarsgenza. La sussistenza di tali ragioni dovra esser
adeguatamente dimostrata in sede di motivazionprdel’edimento finale.

La comunicazione di awvio del procedimento & peabnne fatta per iscritto e deve contenere le
seguenti indicazioni:

a) l'ufficio competente per il procedimento, ove sogarendere visione degli atti, con i relativi ordri
apertura al pubblico;

b) le generalita del responsabile del procedimento¢ciné i riferimenti per contattarlo;

c) l'oggetto del procedimento;

d) il termine entro cui il procedimento deve conclwiler sensi dell'art. 3;

e) i rimedi esperibili in caso di inerzia dell' Ammatiazione;

f) la data di presentazione dell'istanza, con il nengrprotocollo attribuito, nei procedimenti ad
iniziativa di parte.

Non sono soggetti a comunicazione di avvio del @dowento gli atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e programmazione, pguali restano ferme le particolari norme che ne
regolano la formazione.

Art. 12

Dichiarazioni sostitutive

Qualora nella fase istruttoria del procedimentaritAinistrazione necessiti di acquisire atti, fatti o
stati autocertificati o autodichiarati dall'intesato nell'ambito del procedimento o che comunque
una Pubblica Amministrazione € tenuta ad attestaRgsponsabile del procedimento provvede
d'ufficio ad acquisire la relativa documentazione.

Non é consentito al Responsabile del Procedimento esighke privato interessato la
documentazione di cui al comma precedente.

Art. 13

Acquisizione di pareri e valutazioni tecniche

Qualora nella fase istruttoria del procedimentomiAinistrazione debba richiedere ad organi
consultivi di altre Pubbliche Amministrazioni dipesnere pareri obbligatori, questi sono resi
entro 20 giorni. Nell'ipotesi siano richiesti pardacoltativi deve essere data immediata
comunicazione alle amministrazioni richiedenti ti¥imine entro il quale il parere sara reso, che
comungue non puo superare i venti giorni dal ricerito della richiesta.

Scaduti inutilmente tali termini, il Comune puo pedere indipendentemente dal parere.

Nel caso in cui I'organo adito abbia rappresentsigenze istruttorie i termini di cui sopra
possono essere interrotti per una sola volta ariéne deve essere reso definitivamente entro 15
giorni dalla ricezione degli elementi istruttori garte del’Amministrazione.

| pareri favorevoli possono essere comunicati elb#inistrazione con i mezzi telematici previsti
nel presente regolamento.

Qualora per legge o regolamento I'Amministrazioneblbd acquisire valutazioni tecniche
preventive da parte di organi di enti appositisiesse sono rese entro 90 giorni dalla richiesta
ovvero nel diverso termine indicato dall'organa@di

Scaduti inutilmente tali termini, 'Amministrazioneio rivolgersi, per ottenere le valutazioni, ad
enti con qualifica professionale equipollente astituti universitari.

Nel caso in cui l'organo o I'ente preposto al cilaslei pareri o delle valutazioni tecniche abbia
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rappresentato esigenze istruttorie, il terminecentri devono essere rilasciati puo essere sospeso
per una sola volta & parere o la valutazione devono essere resi definitente entro quindici
giorni dalla comunicazione degli elementi istruttia parte del responsabile del procedimento.

Le disposizioni del presente articolo non si agplic ai pareri ed alle valutazioni tecniche che
vanno rilasciate dai soggetti preposti alla tugetiientale, paesaggistico- territoriale e dellatsal
dei cittadini.

Art. 14

Acquisizione di pareri da organi dell'Ente

Quando per listruttoria sia necessario il parérdtte unita organizzative, questo viene richiesto
dal responsabile del procedimento al Responsabilesetvizio dell'unita interessata il quale lo
rilascia entro il termine massimo di venti giormailld richiesta. Ove occorra, alla richiesta devono
essere allegate fotocopie degli atti indispensabilil'espressione del parere.

Nel caso in cui dall'istruttoria del procedimengulti necessario il parere di piu unita organizzat
appartenenti ad altri settori del Comune, per U&igione del parere fra le stesse concertato, |l
responsabile del procedimento richiede al propes@nsabile di servizio di indire una conferenza
interna di servizi, che si tiene entid giorni dalla richiesta. All'invito viene acclusapia della
documentazione utile per la tempestiva acquisizidinautti gli elementi di valutazione necessari a
ciascun partecipante per il pronunciamento collegiahiesto.

Qualora per listruttoria sia obbligatorio il pa¥edi una commissione comunale, il responsabile del
procedimento ne richiede la convocazione al Prasiddella stessa.

La commissione & convocata e si riunisce edt@ogiorni dalla richiesta di convocazione del
Responsabile del procedimento. Se € gia stataadetidunanza, all'ordine del giorno della stessa

e aggiunto, con awviso d'urgenza, l'argomentoegthbi

Tutti i pareri devono essere espressi entro i t@rfrisati dal presente articolo. Ove il parere 1sén
espresso entro il termine stabilito, il provveditees adottato prescindendo dallo stesso, salvaii ca
nei qualiil parere € obbligatorio per legge o per regolamento.

Art.15

Diritti dei partecipanti al procedimento

| destinatari della comunicazione di avvio del gmicnento e tutti i soggetti portatori di interessi
pubblici, privati o diffusi costituiti in Associaani 0 Comitati cui possa derivare un pregiudizio
dall'adozione del provvedimento, possono:

a) prendere visione degli atti non riservati;

b) presentare memorie scritte e documenti.

Il presente articolo non si applica agli atti notivia amministrativi generali, di pianificazione e
programmazione, per i quali restano ferme le paletit norme che ne regolano la formazione.

Art. 16

Comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimedsil'istanza

Qualora, nei procedimenti ad istanza di parte, élsfponsabile del procedimento rilevi, in esito
all'istruttoria compiuta, motivi che ostano all'agmento dell'istanza, li comunica tempestivamente
agli interessati, che entro florni possono presentare osservazioni scrittecardenti.

In tal caso i termini di cui agli artt. 3 e 4 somderrotti € decorrono nuovamente dalla data di
presentazione dei documenti o, in mancanza, dedldenza del termine dD giorni.

Qualora gli interessati non presentino per isctétlmro osservazioni entro il termine di dieciigindal
ricevimento della suddetta comunicazione, il praoedito deve essere concluso entro i termini di cui
agli artt. 3 e 4 succitati .

Art. 17

Conferenza dei Servizi

Qualora sia opportuno effettuare un esame contestiavari interessi pubblici coinvolti in un
procedimento amministrativoil responsabile del procedimento propone lindiziohedidgente
competente o, avendone la competenza, indice lerm@mza dei servizi di cui agli artt. 14 e ss. aell
L. 241/1990 s.m.i.

Art.18

Adozione del provvedimento finale

Il provvedimento finale & espresso e motivato.

Essoé adottato dall'organo competente, in coerenza casu#anze dell'istruttoria effettuata dal
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Responsabile del procedimento.

La motivazione dovra essere particolarmente pregrare:

a) il provvedimento finale si discosti, nel contenutd]edasultanze dell'istruttoria effettuata dal
Responsabile del procedimento;

b) siano state disattese le osservazioni e documesgeptati ai sensi dell'art. 15 e dell'art. 16 del
presente regolamento;

c) si intenda revocare o modificare un precedentevadimento, ai sensi del successivo art. 22
del presente regolamento;

d) si intenda annullare in autotutela o convalidar@ravvedimento illegittimo, ai sensi del
successivo art. 22.

Il provvedimento limitativo della sfera giuridicaeidprivati e efficace con la comunicazione agli
stessi nelle forme degli atti processuali civili.

Qualora il numero dei destinatari ai sensi del canpmecedente sia tale da rendere eccessivamente
gravoso tale adempimento, I'Amministrazione procadeeffettuare la comunicazione tramite
I'affissione all'’Albo comunale e attraverso meztonei, quali la diffusione di manifesti sul
territorio comunale, la pubblicazione sul sito it del Comune e su quotidiani a rilevanza
locale e/o nazionale. E’ fattsalva la possibilita di attribuire, con adeguatativazione, una
efficacia immediata ai provvedimenti sanzionatori.

| provvedimenti aventi carattere cautelare ed uegsano sempre immediatamente efficaci.

Ogni provvedimento amministrativo deve contenéreferimento ai rimedi amministrativi e
giurisdizionali esperibili contrd medesimo, con i relativi termini di decadenza e&sgprizione.

Art. 19

Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento

In accoglimento di osservazioni e proposte preserda soggetti coinvolti nel procedimentb,
Responsabile del Servizio dell'unita organizzatiwenpetente puo stipulare, senza pregiudizio dei
diritti dei terzi, e in ogni caso nel perseguimed& pubblico interesse, accordi con gli interassat
al fine di determinard contenuto discrezionale del provvedimento finaleeos quello in sua
sostituzione.

L'organo competente per I'adozione del provvediméngle ricorre inoltre all'accordo quando il
contemperamento degli interessi pubblici e priegtjetto del procedimento richieda, per la piena
efficacia del provvedimento da adottare, impegtiedearti anche eccedenti la disciplina ordinaria
del procedimento.

In particolare, gli accordi possono prevedere jpocalle parti impegni reciproci anche economici
quali procedure semplificate, riduzioni o esenzidiniributi € canoni dovuti allAmministrazione,
affidamenti di gestioni, concessioni d'uso, sepf@initure o opere aggiuntive o complementari in
favore dellAmministrazione e altri oneri civici.

Gli accordi possono altresi essere a caratterénspetiale o provvisorio e prevedere procedure per
il monitoraggio, la riforma e la revoca dei provirednti correlati.

L'organo competente per I'adozione del provvediméngtle quando, a seguito dell'intervento nel
procedimento dei soggetti legittimati, decida dindodere con gli interessati un accordo
integrativo o sostitutivo del provvedimento finatkefinisce preventivamente le motivazioni e le
ragioni di opportunita che ne consigliano la stpuionché le linee e i contenuti di massima del
medesimo. Il responsabile del procedimento predispib calendario di incontri cui invitare,
separatamente o contestualmeihtgestinatario del provvedimento ed eventuali coimteressati.

Gli accordi sostitutivi di provvedimenti sono sogg&i medesimi controlli previsti per questi
ultimi.

Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse I'amstrazione recede unilateralmente
dall'accordo, salvo 'obbligo di provvedere allguidazione di un indennizzo in relazione agli
eventuali pregiudizi verificatisi in danno del @te.

Gli accordi di cui al presente articolo debboncesssstipulati, a pena di nullita, per atto scritto,
salvo che la legge disponga altrimenti. Ad essamplicano, ove non diversamente previsto, i
principi del codice civile in materia di obbliganioe contratti in quanto compatibili, ferma
restando la giurisdizione esclusiva del giudice amstrativo sui medesimi provvedimenti.
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Art. 20

Dichiarazione di inizio attivita e silenzio-assenso

La dichiarazione di inizio attivitéD.l.A.) indica:

a) le generalita del richiedente;

b) le caratteristiche specifiche dell'attivita dalgere.

Alla D.I.A. sono inoltre allegati:

a) le dichiarazioni, anche per mezzo di autoced#ioni, del richiedente che indichino la
sussistenza dei presupposti, ivi compreso il veesaondi eventuali tasse e contributi, e dei
requisiti prescritti dalla legge per lo svolgimextiaqquell'attivita;

b) i dati necessari per verificare il possesso wseguimento di particolari requisiti soggettivi,
guando la legge lo richieda.

Fatte salve le normative speciali dettate per fiphei materie, in tutti i casi in cui l'esercizio d
un‘attivita privata sia subordinato ad autorizzaeiolicenza, abilitazione, nulla osta, permesso o
altro atto di consenso comunque denominato il cikéscio dipenda esclusivamente
dall'accertamento dei presupposti e dei requisitiedge o di atti amministrativi a contenuto
generale, senza l'esperimento di prove a cio ddetiche comportino valutazioni tecniche
discrezionali, e non sia previsto alcun limite otbegente complessivo per il rilascio degli atti
stessi, l'atto di consenso si intende sostituitouda denuncia di inizio di attivita da parte
dell'interessato alla pubblica amministrazione cetapte, attestante l'esistenza dei presupposti e
dei requisiti di legge, eventualmente accompagrddde certificazioni, delle attestazioni
normativamente richieste, dalle autocertificazierdell'esperimento di prove a cio destinate, ove
previste. In tal caso l'attivita potra essere ataidecorsi 30 giorni da tale dichiarazione, dardon
contestuale comunicazione al Comune.

I Comune potra, entro 30 giorni dal ricevimentdlalestessa o nei termini previsti da leggi
speciali, adottare motivati provvedimenti con deitare la prosecuzione dell'attivita ed imporre la
rimozione dei suoi effetti, qualora accerti la mamza dei presupposti o requisiti.

In alternativa, il Comune potra assegnare all'egsato un termine non inferiore a 30 giorni per
conformare l'attivita alla normativa.

In tutti gli altri procedimenti ad istanza di pager il rilascio di provvedimenti amministrativi il
silenzio dellamministrazione equivale a provveditoedi accoglimento dell'istanza, qualora,
entro i termini di cui all' art. 4 del presente gkgnento o comunque di 30 giorni, non emani un
provvedimento espresso di diniego.

Il comma precedente non si applica:

1) ai procedimenti relativi al patrimonio culturaepaesaggistico, all'immigrazione, all' ambiente,
alla salute, alla pubblica incolumita, alla pubalgicurezza;

2) ai casi in cui sia indetta una conferenza dvigein seguito alla presentazione dell'istanza,
attivandosi le garanzie del procedimento anchetisgi diritti dei soggetti controinteressati;

3) ai casi in cui il silenzio sia qualificato comgetto dell'istanza.

Sono salvi comunque i provvedimenti adottati indi@utotutela.

Art. 21

Controlli

Il responsabile del procedimento predispone misuganizzative idonee ad effettuare controlli,
anche a campione in misura non inferiore al 10% ®itti i casi in cui sorgono fondati dubbi,
sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive delle autocertificazioni. Il responsabile del
procedimento provvede a rendere note le misurenazmtive adottate e le modalita con cui
vengono effettuati i controlli.

I controlli sono effettuati consultando direttanenbve possibile in via telematica, gli archivi
comunali e delle altre amministrazioni pubblichesero richiedendo, anche attraverso strumenti
informatici o telematici, conferma scritta dellarggpondenza di quanto dichiarato con le
risultanze dei registri da queste custoditi.

Qualora vengano riscontrate irregolarita od omiggidevabili d'ufficio, il funzionario competente

a ricevere la documentazione ne da notizia altésgato. Questi e tenuto alla regolarizzazione o al
completamento della dichiarazione entro il termstebilito, pena la chiusura del procedimento
stesso.
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Art. 22

Revoca o modifica o annullamento d'ufficio del pexlimento e recesso dai contratti

Il Responsabile del Servizio del settore competente revocare o modificare il provvedimento
amministrativo avente efficacia durevole:

a) per sopravvenuti motivi di pubblico interesse;

b) per mutamento dei presupposti di fatto;

C) in seguito ad una nuova valutazione dell'inszgsuibblico originario previo indennizzo ai
soggetti che dalla revoca o dalla modifica subisqaregiudizio;

d) qualora si sia formato il silenzio-assenso, indriautotutela.

Con il provvedimento di revoca di cui al comma pivvede altresi a determinare gli indennizzi
per i pregiudizi eventualmente arrecati in dannsogigetti direttamente interessati.

Il soggetto individuato ai sensi del comma 1, sissdo fondate e persistenti ragioni di interesse
pubblico, puo annullare d'ufficio, entro un termnagionevole, il provvedimento amministrativo
illegittimo, tenendo conto degli interessi dei deetiari e dei controinteressati, in presenza di: a)
violazione di legge, con esclusione dei provveditnemottati in violazione di norme sul
procedimento o sulla forma degli atti, quando sidege che il suo contenuto dispositivo non
avrebbe potuto essere diverso, in virtu della suara vincolata;

b) eccesso di potere;

C) incompetenza.

Il Responsabile del Servizio del settore competenie recedere unilateralmente da un contratto
nei casi previsti dalla legge o dal contratto siess

E' fatta salva la possibilita di convalida del predimento annullabile, sussistendo le ragioni di
interesse pubblico ed entro un termine ragionevole.

Art. 23

Responsabilita

Spetta al Segretario Comunale sovrintendere atlareta applicazione delle norme contenute nel
presente regolamento, impartendo, dove necess#ispgsizioni applicative e proponendo le
misure organizzative per ridurre i tempi dei prooezhti.

L'attuazione delle disposizioni di cui ai precedeatticoli costituisce riferimento per la
valutazione della responsabilita dirigenziale.

L'inosservanza di tali disposizioni comporta I'apex del procedimento disciplinare.

Art. 24

Rinvio alla normativa vigente

Per quanto non espressamente previsto nel vigegt@damento si applicheranno tutte le norme
vigenti in materia.

La modifica di norme legislative vigenti o I'emaita®e di nuove, implichera la loro immediata
applicazione.

Art. 25

Norme transitorie

L'amministrazione opera per la piu celere inforaetzione dell'attivita amministrativa.

Il diritto dei cittadini a richiedere I'utilizzo tle tecnologie telematiche diventa pienamente
operativo con la progressiva e completa attuazibiggianto previsto nel precedente comma.

Art. 26

Termini di conclusione del diritto di accesso

Laddove negli artt.. 42 e 43 del Regolamento Coneusal procedimento amministrativo e
sull’accesso agli atti € previsto un termine minidad giorni fino a un massimo di 15 al fine del
rilascio di copie, tale scadenza e da intenderd: grocedimento di accesso agli atti dovra
concludersientro il termine di 30 giorni decorrenti dalla prstazione della richiesta all'ufficio
competente”Cosi come previsto dall’'art. 25, c. 4 della Leggé/2990 e dall’art. 6 del D.P.R. n.
184 del 12/04/2006.

Art. 27

Entrata in vigore
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Per I'entrata in vigore del presente regolamentasservano i termini previsti dall’art. 86, comma
3, dello Statuto comunale. Al medesimo vengonocassie le forme di pubblicita previste dalla
legge e dallo Statuto, al fine di garantirne laggale conoscenza e/o conoscibilita.

Il precedente Regolamento sul Procedimento ammatilgb & stato approvato con deliberazione
del Consiglio Comunale &.del 17/03/1999;

Il presente Regolamento sostituisce gli art. dal 27 e dal 42 al 43, del precedente Regolamento
sul Procedimento amministrativo. E’ stato approvatm deliberazione del Consiglio Comunale
n. 10 del 26/06/2010.

Pubblicato nell'Albo pretorio del Comune di Elirald29/06/2010 al 26/07/2010

Entrato in vigorell 27/07/2010.
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